Activation de
I'enregistrement et des
transcription pour les
reunions teams

L'activation de I'enregistrement et des transcriptions se fait directement dans la programmation

des réunions
Lors de la création d'une nouvelle réunion Teams, cliquez sur Réunion Teams, puis sur Options

de réunion.
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Dans la fenétre qui s'affiche cliquez ensuite sur Enregistrement et transcription et basculez
I'interupteur en face de Enregistrer et transcrire automatiquement. Laissez la langue par
défaut qui normalement doit étre Francais (France) et cliquez sur Enregistrez

La réunion fera alors I'objet d'un enregistrement valable 120 jours et supprimé automatiquement si
non sauvegardé par vos soins.

Vous retrouverez les enregistrements dans votre OneDrive > Mes fichiers > Réunions
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